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Etape 1 : Va sur le site du centre de services scolaire des Sommets

Teams

https://www.csdessommeis.gc.ca/

Tu vas arriver ici.
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Etape 3 : Tu vas arriver ici. Entre ton courriel d'école (utilisateur Teams).
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Etape 4 : Entre fon mot de passe.

B® Microsoft
< e(4¥5E8 @csdessommets.qc.ca

Entrez le mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

Etape 5 : Clique sur « Se connecter » (le carré bleu)

B® Microsoft
« e(MEREHE @csdessommets.qc.ca

Entrez le mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter
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Etape 6 : Tu vas arriver ici.

Office 365 S Rechercher b ? @

Al
Bonsoir Alexis Installer Office
Récents Epinglés  Partagés avec moi A découvrir T Charger et ouvrir... =5

ﬁ Document o R Partagé
& #=|  tspace OneDrive Entreprise de Alexis » o CUmENtS o 657 Ll
Faites glisser un fichier ici pour le charger et I'ouvrir Plus de documents dans OneDrive —>

OneDrive SharePoint

a Daossiers récents Sites fréquents

Documents

9 ma:
“— Espace OneDrive Entreprise de Alexis c

. Aucun site fréquent
Accédez & SharePoint : nous afficherons une liste des sites

que vous visitez fréquemment ici.
M Votre avis .
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Etape 7 : Clique sur I'icbne de I'application Teams =

Office 365 L Rechercher b= ? @
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Accédez 3 SharePoint ; nous afficherons une liste des sites
* que vous visitez fréquemment ici.
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Etape 8 : Tu vas arriver ici.
Microsoft Teams
2 7
Rendu a cette étape, tu peux
17 ' . .
o s télécharger l'application et
- T .
wilide ¢ l'installer sur ton ordinateur.
1 ® "
; - ou

Utiliser I'application
Teams sur la web.

Téléchargez I'appli de bureau
Teams et gardez le contact.

*11 est recommandé de travailler

avec l'application installée sur ton

Utiliser I'appli Web a la place apparell.

Informations légales Confidentialité et témoins ©® 2020 Microsoft

Microsoft Teams

Etape 9 : Télécharge I'application Teams.

Sil'application est déja téléchargée, va a
I'étape 4 pour te connecter. Une fois que
c'est fait, rends-toi a I'étape 11. \ E =

m

Téléchargez I'appli de bureau
Teams et aardez le contact.

Télécharger I'appli Windows
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Etape 10 : Si une petite fenétre de téléchargement s'ouvre. Il faut cliquer
sur « exécuter .

**|| est possible que le télechargement prenne quelgques minutes. **

Microsoft Teams

N ¥
eft
s,

Nous vous remercions pour le télécharggd ht.

Cliquez sur le programme d'installation pour termir

Vous rencontrez des problémes? Relancez le téléchargement,
ou utilisez I'appli Web 2 la place.

Et pour rester informé ol que vous alliez, téléchargez Teams sur tous vos areils.

Voulez-vous exécuter ou enregistrer Teams_windows_x64.exe (95,9 Mo) 3 partir de statics.teams.cdn.office.net? Exécuter Enregistrer hd Annuler

Etape 11 : Tu vas arriver ici. Sélectionne le groupe « Classe Suzanne ».

Q, Rechercher Yo
Equipes £3  # Rejoindre ou créer une équipe

Classe Suzanne <
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Etape 12 : Tu es maintenant arrivé sur les publications du groupe.

Attention! Tout le groupe voit ce que tu écris.

Q, Rechercher

< Toutes les équipas Général Publications Fichiers 3 de plus v ® Equipe  Tinvité 3 Démarrer une réunion v () e

Classe Suzanne

Général

<« Répondre

@ Suza n a promu bé propriétaire d'équipe.
@ s ~ apromuP..... .....__sard propriétaire d'équipe.
Q 5 a promu € 1e propriétaire d'équipe,

3 17:24

EG

bonjour tout le monde

& Répondre

Y 2005
P salut tout le monde (&

<« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A ¢ @ @ B B> Q B

Etape 13 : Lorsqu’une réunion est planifiée, elle apparaitra dans les
publications.

***Regarde bien la date et I'heurel! ***
Q, Rechercher e —

< Toutes les équipes Général Publications Fichiers 3deplus~ @ Equipe  1invité 3t Démarrerune réunion v () ses
(&S
7 <« Répondre
g s in a promu A »é propriétaire d'équipe.
Classe Suzanne @ Se " iapromuPi d propriétaire d'équipe.
g sux a promu Carc 1e propriétaire d'équipe.
Général
] 17:24

bonjour tout le mande

<« Répondre

2005
salut tout le monde :

e

Suzanne | 044
A planifié une réunicn

sC

Test en classe

jeudi 17 septembre 2020 @ 0830

<« Répondre

Démarie, _ -—~tinn, Utilisez @ pour mentionner un contact.

A ¢ @ @ B B Q B

2 Taperici pour rechercher
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Etape 14 : Lorsqu'il est temps de rejoindre une réunion, le bouton
« Joindre » apparait. Il faut cliquer dessus.

Réunion maintenant

20:58
k1 - -
"o A planifié une réunion

u Test .
mercredi 16 septembre 2020 @ 21:00

@4 Laréunion a commencé

<« Répondre

Etape 15 : Cette fenétre apparaitra. Assure-toi que ton - est fermé
et la caméra ouverte.

Microsoft Teams

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Nouvelle réunion de canal

- Q % {33 Micro  Rejoindre maintenant

Autres options de participation

cJx Son désactivé (%] Ajouter une salle

Etape 16 : Rejoins la réunion en cliquant sur le bouton « Rejoindre
maintenant ».

Choisissez vos paramétres audio et vidéo pour

Nouvelle réunion de canal

- O % o Rejoindre maintenant
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Aide-mémoire pour les symboles

E: Les notifications

: Conversations privées ' : Raccrocher/ quitter la rencontre

: Les équipes auxqguelles tu es inscrit : Les devoirs a faire

: Ton calendrier avec les réunions prévues E : Les fichiers déposés

: Le temps de la rencontre

v

- Vidéo ouverte - Vidéo fermée

17
: Micro ouvert : Micro fermé

: Conversation de groupe en rencontre

. Les participants

Tt

: Lever la main (dans I'onglet participant)
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